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Stage d’observation en entreprise 3ème
Rapport de stage
Collège de Tuband
Nom :



Prénom :



Classe :

Comment faire son rapport de stage ?

Un rapport de stage est un document écrit qui rend compte de votre expérience personnelle et de vos découvertes au cours des 3 jours de stage passés en dehors du collège dans le monde du travail.

Avant le stage :

( Prévoyez une pochette à emporter dans votre lieu de stage avec : votre convention signée, votre fiche d’évaluation à faire remplir en fin de stage par la personne qui vous a pris en charge et un carnet pour noter au jour le jour vos découvertes, vos activités et vos sentiments.

Pendant le stage :

(Montrez-vous curieux et posez le maximum de questions pour découvrir l’ensemble des activités et des personnels de votre lieu de stage. Essayez de recueillir des documents.
( Choisissez l’un des métiers de l’entreprise pour le présenter de façon approfondie dans votre rapport.

Après le stage :
( Prévoyez une lettre de remerciement à l’entreprise à donner le dernier jour ou à envoyer après le stage accompagnée d’une copie de votre rapport. Cette lettre sera évaluée par votre professeur de français. 
( Prévoyez de remettre une copie de votre rapport au Professeur Principal au plus tard le 12 août 2011.

La note de vie scolaire du 2ème trimestre prendra en compte la remise du rapport de stage dans les délais.
Vous êtes les meilleurs ambassadeurs du collège pour nouer de bonnes relations avec les entreprises qui ont accepté de vous accueillir.

Vous allez passer 3 jours en entreprise dans le but de découvrir le monde professionnel, son fonctionnement, quelques métiers. Soyez curieux et attentif afin de faire de cette expérience une réussite et une aide précieuse pour votre future orientation.

Quelques conseils au stagiaire pour la durée du stage en entreprise :
· Connaître les horaires et les respecter,
· Choisir une tenue correcte et surtout adaptée,
· S'intéresser, être ouvert, poser des questions, être respectueux de son interlocuteur,
· Se munir d'un cahier pour observer et noter les renseignements au fur et à mesure.
BON STAGE !

PRÉSENTATION DE L’ORGANISME / ENTREPRISE D’ACCUEIL

Coller ici :

Une photo

ou une publicité

ou un logo

de l'entreprise
NOM DE L'ORGANISME / ENTREPRISE :

Date de création :
Forme juridique actuelle(ne pas trop détailler) :
Historique de l’entreprise : (entreprise familiale, rachat, fait elle partie d’un groupe ou est elle indépendante… ?)

Taille de l’organisme (Nombre total d'employés (dirigeants et salariés)) :
PRÉSENTATION DE L’ORGANISME / ENTREPRISE D’ACCUEIL

Organisme : 


( public 


( privé 


( associatif

Secteur :


( artisanal 


( industriel 


( agricole

(commercial 

(de services 

( Autre

	Activité de l'entreprise : (description générale de l'activité de l'entreprise)

	

	Pour fabriquer, produire, effectuer ses activités, qu'achète cette entreprise ?

en matériaux, matières premières… :en machine, matériels techniques… :

	

	L’entreprise est elle en relation avec d’autres entreprises et dans quelles conditions ? :

(Prestation de services ; Sous-traitance,…..)

	

	Que vend-elle ? (décrivez le produit vendu par l’entreprise)

	

	A qui vend-elle ? (décrire le type de clients : sont-ce des entreprises, des particuliers : des hommes, des femmes, des enfants, des adolescents, des personnes âgées ?)

	

	Quelles sont les contraintes les plus fortes qui s’exercent sur l’activité de l’entreprise ? (à classer par ordre de priorité) (rêgles environnementales, sécurité, hygiène, fiscalité…)

	


MON JOURNAL DE BORD (Faire un résumé de la journée)
	JOUR 1

	

	JOUR 2

	

	JOUR 3

	


FICHE MÉTIER

Apprendre à s'informer sur un métier

Sélectionnez un métier parmi ceux observés et rédigez une fiche la plus complète possible. Vous pouvez vous aidez des fiches du CIO au CDI ou du site Internet : http://www.metiers.info/ ou http://www.cci.nc/  ou http://www.cma.nc/
	Nom du métier choisi :



	En quoi consiste ce métier ?



	En quoi est-il utile à l'entreprise ?



	Quels sont les diplômes et compétences nécessaires pour pratiquer ce métier ?

Y a-t-il des qualités scolaires particulièrement souhaitables (expression écrite, orale, esprit scientifique, culture générale ….) ?


	Quelles sont les qualités personnelles (savoir être) nécessaires pour exercer ce métier ?



	Y a-t-il des exigences physiques pour l'exercice de ce métier ?



	Quelles sont les conditions de travail (horaires, déplacements, congés, relation avec le public, bureau, extérieur, ...) ?
Y a t il un contrôle du travail ? Pourquoi ? Qui contrôle ? comment ?



	Quel est le salaire de base du débutant et comment celui-ci peut-il évoluer?



	Quels sont les aspects qui vous plaisent

- le plus ?
- le moins ?
Envisageriez vous d’en faire votre métier ? Pourquoi ?




ÉVALUATION DU STAGE

Document à compléter par le maître de stage de l'entreprise et à présenter à l’élève
Bilan de stage établi par M. ou Mme :
Fonction dans l'entreprise : 
Nom de l'élève :

BILAN DU STAGE

	(1)
	Très bien
	Bien
	Moyen
	Insuffisant

	Adaptation


	
	
	
	

	Ponctualité- Assiduité


	
	
	
	

	Curiosité pour le travail


	
	
	
	

	Initiatives personnelles


	
	
	
	

	Intérêt pour la découverte

de cette spécialité
	
	
	
	


(mettre une croix dans la case correspondante)
	Observations du tuteur de l'entreprise sur la découverte du monde du travail par le stagiaire et sur son comportement :

	

	Conseils pour progresser :

	


Signature et cachet du responsable de l'entreprise :

Collège de Tuband, 24 rue Louis Boucher, 98800 NOUMEA


1
Tél. : 27 35 27 – Fax : 27 35 08


